
 

 

MEMORIAL DE ATIVIDADES 

 

1. IDENTIFICAR A EMPRESA/PESSOA FÍSICA; CNAE;  

a) Proprietário: 

b) CPF / CNPJ: 

c) Locatário: 

d) Endereço: 

 

 

2. CROQUI DE LOCALIZAÇÃO (SEM ESCALA)  

 

 

 

3. NATUREZA DA CONSTRUÇÃO  

( ) Novo ( ) Ampliação ( ) Regularização ( ) Adaptação 

 

 

4. ÁREAS: 

 

 

 

5. FINALIDADE DO ESTABELECIMENTO  

Especificar se Comercial ou Industrial e qual atividade desenvolve (ex.: 

Bar / Lanchonete / Padaria  

 

 

6. ENQUADRAMENTO QUANTO AO CÓDIGO DA FAZENDA 

CNAE 

 

 

7. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES ECONÔMICAS  

Exemplos: quais são os produtos fabricados, detalhar os serviços 

prestados. 



 

 

 

 

8. HORÁRIO DE ATENDIMENTO 

Especificar o horário de atendimento ao público, dias trabalhados, folgas, 

horário de almoço.  

Exemplos: terça a sábado – 08:00 às 18:00, fechado aos domingos e 

segundas.  

 

 

9. RECURSOS HUMANOS  

Especificar número de funcionários (próprios e terceirizados), por setor e 

turno, bem como suas devidas funções detalhados.  

Exemplos: nº de manipuladores, nº de cabeleireiros, nº de recepcionistas, 

nº de pessoas de higiene e limpeza, etc.  

 

 

10. EQUIPAMENTOS, INSTRUMENTAIS E MATERIAIS 

PERMANENTES / SERVIÇOS PRESTADOS  

Especificar NÚMERO de equipamentos e material a ser utilizado.  

Exemplos:  

 

(a) MOBILIÁRIO: cadeiras, bancadas, expositores, pias, macas, etc.  

(b) EQUIPAMENTOS E INSTRUMENTAIS: ar condicionado, geladeiras, 

fornos, fogão, liquidificadores, estufas, lâminas, autoclaves, kit manicure, 

equipamento de proteção individual (luvas, óculos, aventais), etc.  

 

 

11. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS E/OU PROCESSOS DE 

TRABALHO  

Especificar os procedimentos realizados no recinto, assim como os 

métodos de HIGIENIZAÇÃO - métodos utilizados para 

limpeza/desinfecção/esterilização de materiais, bancado e superfícies; e os 

PROCEDIMENTOS REALIZADOS: armazenamento prepara fabricação, 



 

 

cocção, fracionamento, congelamento, coloração, corte e/ou depilações, 

progressivas, alisamentos, escovas, hidratação, lavagem, luzes, depilação.  

 

 

12. RELAÇÃO DOS RESÍDUOS SÓLIDOS (LIXO) E SUA DESTINAÇÃO 

FINAL, DENTRO E FORA DO ESTABELECIMENTO.  

Exemplos: Coleta Pública  

 

 

13. RELAÇÃO DOS RESÍDUOS LÍQUIDOS: 

Exemplo: Esgoto 

 

 

14. SISTEMA DE ARMAZENAMENTO DE MERCADORIAS  

( ) Balcão Frigorífico ( ) Geladeira ( ) Câmara Fria ( ) Inexistente ( ) Outro 

- Especificar 

 

 

15. SISTEMA DE ILUMINAÇÃO E VENTILAÇÃO  

Exemplo: Natural  

 

 

16. SISTEMA DE REFRIGERAÇÃO  

( ) Balcão Frigorífico ( ) Geladeira ( ) Câmara Fria ( ) Inexistente ( ) Outro 

- Especificar 

 

 

17. SISTEMA DE EXPOSIÇÃO DE MERCADORIAS  

( ) Em Plástico ( ) Geladeira ( ) Prateleiras e Balcões ( ) Inexistente ( ) 

Outros - Especificar 

 

 

18. OUTRAS INFORMAÇÕES 

 



 

 

  

19. DESCRIÇÃO DOS PRÉDIOS VIZINHOS E SUA UTILIZAÇÃO: 

 

 

 

Vargem Grande do Sul / SP, dd de mm de xxxx. 

 

 

 

_________________________ 

Proprietário: 

CPF: 

 

 

________________________ 

Locatário: 

CPF: 

 

 

_________________________ 

Responsável Técnico: 

CREA / CAU: 

 

 

 

 


